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การจัดทําบญัชี 
กลุมผูผลิตสินคา โครงการหนึ่งตําบล  หนึ่งผลิตภัณฑ 

...................................................... 
สมุดบัญชีของกลุมผูผลิต ฯ  ประกอบดวย 

1. สมุดเงินสด 
2. สมุดบันทึกรายการทั่วไป 
3. สมุดบันทึกตนทุนกําไร 
4. สมุดทะเบียนและบัญชียอยตาง ๆ 

สมุดเงนิสด 
การจดบันทึกรายการในสมุดเงินสดทําไปเพื่ออะไร 

1. ปองกันการหลงลืมการจดบันทึกรายการ   
2. จําแนกประเภทรายการที่เกดิขึ้นออกเปนหมวดหมู 
3. เปนการจดบันทึกรายการที่เกิดขึ้นเรยีงตามลําดับกอนหลัง 
4. เปนแหลงขอมูลทางการเงินที่กลุมผูผลิตฯ สามารถนําไปใชในการบริหารจัดการ 

การจดบันทึกรายการในสมุดเงินสดมีประโยชนอยางไร 
1. กลุมผูผลิตฯ สามารถใชขอมูลดูแลเงินสดทีม่ีอยู   และปองกันมิใหเกดิการสูญหายได    เนื่องจากม ี
      การเปรียบเทียบเงินสดคงเหลือในมือกบัยอดเงินสดคงเหลือตามบัญชีเปนประจําทกุวัน 
2. กลุมผูผลิตฯ มีขอมูลเพียงพอที่จะนําไปใชในการบริหารงานใหมีประสิทธิภาพยิ่งขึ้น 

การจดบันทึกรายการในสมุดเงินสดทําไดอยางไร 
 สมุดเงินสด  1  หนา จะประกอบดวย 2 ดาน  คือ    

- ดานซาย  ใชสําหรับบันทึกรายการเกีย่วกับ  การรับเงินสด 
- ดานขวา   ใชสําหรับบันทึกรายการเกีย่วกับ  การจายเงนิสด 
 

 
รายการรับ รายการจาย 

รายได รายรับ ตนทุน รายจาย 
วั
น
ที่ 

ขา
ย
สิ
น
คา 

แหลง
เพิ่ม 
เติม
อื่น 

ราย 
ได
อื่นๆ 

รับ
เงิน 
คาหุน 

การ
กูยืมที่
ตอง
ชดใช 

รับชําระ
หนี้

ลูกหนี้
การคา 

ถอน
เงิน
ฝาก 

รวม
รับ 

ซ้ือ
วัตถุ 
ดิบ 

คาใช
จาย
ใน
การ
ผลิต 

คาใชจาย
ดํา 
เนิน 
งาน 

ซ้ือ
สิน 
คา 

ซ้ือ 
อุปกรณ/
ส่ิงปลูก 
สราง 

ชําระ
หนี้
เงินกู 

ชําระ
เจา 
หนี้
การ 
คา 

คืน 
คา 
หุน 

นํา
เงิน
ฝาก 
 

รวม
จาย 

เงิน
สดคง 
เหลือ 

                    
                    

แบบฟอรม 
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ขั้นตอนการบนัทึกรายการในสมุดเงินสด 

1. บันทึก  เดือน  และป พ.ศ. ที่เกิดรายการ 
 

  ใสป  พ.ศ.  ตามปปฏิทิน 
 
 
 
2.  
 
           ใสเครื่องหมาย   ใน    ตามเดือนที่เกิด 
                                                    รายการเงินและนํามาลงบญัชี 
 
2.  วิธีการบันทึกจํานวนเงนิสดที่ไดรับแตละรายการลงในสมุดเงินสดดานรับ 
 
 

รายการรับ 
รายได รายรับ 

วันที่ ขาย
สิน
คา 

แหลง
เพิ่มเติม
อื่น 

รายได
อื่น 

รับเงิน
คาหุน 

การกูยืม 
ที่ตอง
ชดใช 

รับชําระ
หนี้จาก
ลูกหนี้
การคา 

ถอนเงิน
ฝาก

ธนาคาร/
สหกรณ 

รวม
รับ 

รายการจาย เงินสด
คงเหลือ 

1          xxx 
1-31                        

           
 

2.1   นํายอดเงนิสดคงเหลือของวันสิ้นเดือนกอน  มาบันทึกไวในบรรทัดแรก  ชอง “ เงินสดคงเหลือ ”  
          (ซ่ึงถือเปนยอดยกมา ) 
2.2   บันทึกจํานวนเงินสดที่ไดรับในแตละวนัตามประเภทของรายการที่เกดิขึ้นลงในดาน “ รายการรบั ”     
         โดย 

 -    กรอกจํานวนเงินที่ไดรับตามประเภทของรายการที่เกิดขึ้นลงในชอง “รายได”  หรือ “รายรับ”    
                 ตามแตกรณี  เชน ไดรับเงินคาหุนจากสมาชิก  ใหกรอกจํานวนเงินลงในชอง  “รับเงินคาหุน”         
                 เปนตน 

                         ทุกสิ้นวนั  ใหรวมยอดเงินดานรายการรับทุกชอง  ผลลัพธนําไปบันทึกไวในชอง “รวมรับ” 
 

แบบฟอรม 

ป พ.ศ.  ............................... 
เดือนที่บันทกึ 

  มกราคม   กุมภาพันธ            มีนาคม    เมษายน          พฤษภาคม             มิถุนายน 
  กรกฎาคม   สิงหาคม          กันยายน   ตุลาคม          พฤศจิกายน     ธันวาคม  

แบบฟอรม 
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 วันที่  7  กรกฎาคม  2548   รับเงินคาขายสนิคา  1,000  บาท  และรับเงนิคาหุนจากสมาชิก  100  บาท 

รายการรับ 
รายได รายรับ วัน

ที่ ขาย
สินคา 

แหลง
เพิ่มเติม
อื่น 

รายได
อื่น 

รับเงิน
คาหุน 

การกูยืม 
ที่ตอง
ชดใช 

รับชําระหนี้
จากลูกหนี้
การคา 

ถอนเงินฝาก
ธนาคาร/
สหกรณ 

รวม
รับ 

รายการ
จาย 

เงินสด
คงเหลือ 

1          600 
7 1,000   100    1,100   

 
3. วิธีการบันทึกจํานวนเงินสดที่จายแตละรายการลงในสมดุเงินสดดานจาย 
 

 
รายการจาย 

ตนทุน รายจาย 
วันที่ 

ซื้อ
วัตถุดิบ 

คาใชจาย
ใน 

การผลิต 

คาใชจาย
ดําเนินงาน ซื้อ

สินคา 

ซื้ออุปกรณ/
สิ่งปลูก
สราง 

ชําระหนี้เงิน
กูยืมที่ตอง
ชดใช 

ชําระหนี้
เจาหนี้
การคา 

คืนคา
หุน 

นําเงินฝาก
ธนาคาร/
สหกรณ 

รวม
จาย 

เงินสด
คงเหลือ 

              
            

 
 -    กรอกจํานวนเงินที่จายตามประเภทของรายการที่เกิดขึ้นลงในชอง “ตนทุน”  หรือ “คาใชจาย    

                 ดําเนินงาน”  หรือ “รายจาย”  ตามแตกรณี  เชน  จายเงินสดเปนคาแรงในการแปรรูปสินคา  
                 ซ่ึงถือเปนรายการประเภทตนทนุ  ใหบนัทึกจาํนวนเงินที่จายลงในชอง “คาใชจายในการผลิต”     
                 เปนตน 
           ทุกสิ้นวัน  ใหรวมยอดเงินดานรายการจายทกุชอง  ผลลัพธนําไปบันทึกไวในชอง “รวมจาย” 

 
 
 
 
 
 
 

ตัวอยาง 

แบบฟอรม 
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วันที่  7  กรกฎาคม   2548   จายเงินซื้อวัตถุดิบ  400  บาท  และนําเงนิฝากธนาคาร  500  บาท 

รายการจาย 
ตนทุน รายจาย 

วันที่ 
ซื้อ

วัตถุดิบ 

คาใชจาย
ใน 

การผลิต 

คาใชจาย
ดําเนินงาน ซื้อ

สินคา 

ซื้ออุปกรณ/
สิ่งปลูก
สราง 

ชําระหนี้เงิน
กูยืมที่ตอง
ชดใช 

ชําระหนี้
เจาหนี้
การคา 

คืนคา
หุน 

นําเงินฝาก
ธนาคาร/
สหกรณ 

รวม
จาย 

เงินสด
คงเหลือ 

1           600 
7 400        500 900  

            
 
 
4.  การปดบัญชีประจําวนั   ทุกสิ้นวันใหคาํนวณหายอด “เงินสดคงเหลอื”  ประจําวัน    โดย 
            เงินสดคงเหลือประจาํวัน    =   ยอดเงินสดคงเหลอืของวันกอน  +  ยอดรวมรบั     -  ยอดรวมจาย   
 
 
 

 
  เงินสดคงเหลือ  ณ  วันที่  17  ก.ค. 48    =   ยอดเงินสดคงเหลือของวนักอน  +  ยอดรวมรับ   -  ยอดรวมจาย   
                                       =   600  +  1,100  -  900 
                                                                 =   800 
 
 
 
 
 
 
 

วันที ่ รายการรับ รายการจาย 
 รายได รายรับ รวมรับ ตนทุน คาใชจายดําเนนิงาน รายจาย รวมจาย 

เงินสดคงเหลอื 

1        600 
7    1,100     900 800 

ตัวอยาง 

ตัวอยาง 
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5. การปดบัญชีประจําเดือน 
ใหรวมยอดจํานวนเงินในแตละชองทุกชอง  ทั้งดานรายการรับและดานรายการจาย    ยกเวน  
 ชองเงินสดคงเหลือ   ผลลัพธของแตละชองนําไปบันทึกไวในบรรทัด     (ยอดรวมเดือน) 

 
 
 

รายการรับ รายการจาย 
รายได รายรับ ตนทุน รายจาย 

วั
น
ที่ 

ขา
ย
สิ
น
คา 

แหลง
เพิ่ม 
เติม
อื่น 

ราย 
ได
อื่นๆ 

รับ
เงิน 
คาหุน 

การ
กูยืม 

รับชําระ
หนี้
ลูกหนี้
การคา 

ถอน
เงิน
ฝาก 

รวม
รับ 

ซ้ือ
วัตถุ 
ดิบ 

คาใช
จาย
ใน
การ
ผลิต 

คาใชจาย
ดํา 
เนิน 
งาน 

ซ้ือ
สิน 
คา 

ซ้ืออุป 
กรณ/ส่ิง 
ปลูก 
สราง 

ชําระ
หนี้
เงินกู 

ชําระ
เจา 
หนี้
การ 
คา 

คืน 
คา 
หุน 

นํา
เงิน
ฝาก 
 

รวม
จาย 

เงิน
สดคง 
เหลือ 

                    
                    
                    

                    

  ยอดรวมเดือน 
 
 

      
 
 

 
การตรวจสอบความถูกตองของจํานวนเงินสดคงเหลือ  =  100  +  1,450  -  750 
                                                                                       =   800 
 
 
 

รายการรับ รายการจาย 
รายได รายรับ ตนทุน รายจาย วันที่ 

ขาย 
สินคา 

อื่นๆ กูยืม ถอนเงิน
ฝาก 

รวมรับ ซื้อ
วัตถุดิบ 

คาใช 
จาย 

คาใชจาย
ดําเนินงาน ซื้อ 

สินคา 
ชําระ 
หนี้ 

ฝาก
ธนาคาร 

รวมจาย 

เงินสด
คงเหลือ 

 

ย/ม             100 
1 400    400   100   200 300 200 
10  50 300 500 850    200 250  450 600  
 200    200        800 

 600 50 300 500 1,450   100 200 250 200 750  

แบบฟอรม 

ตัวอยาง 
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สมุดบันทกึรายการทั่วไป 
การจดบันทึกรายการในสมุดบันทึกรายการทั่วไป  ทําไปเพื่ออะไร 

1. บันทึกรายการที่ไมสามารถบันทึกในสมุดเงนิสดได  เนื่องจากเปนรายการที่ไมเกี่ยวของกับ 
       การรับ-จายเงินสด 
2. จําแนกประเภทรายการที่เกดิขึ้นออกเปนหมวดหมู 
3. จดบันทึกรายการที่เกิดขึ้นเรียงตามลําดับกอนหลัง 
4. เปนแหลงขอมูลทางการเงินที่กลุมผูผลิตฯ สามารถนําไปใชในการบริหารจัดการ 

การจดบันทึกรายการในสมุดบันทึกรายการทั่วไป  มีประโยชนอยางไร 
1.     กลุมผูผลิตฯ มีขอมูลเพียงพอที่จะนําไปใชในการบริหารงานใหมีประสิทธิภาพยิ่งขึ้น 

การจดบันทึกรายการในสมุดบันทึกรายการทั่วไป  ทําไดอยางไร 
 สมุดบันทึกรายการทั่วไป  1  หนา  จะประกอบดวยรายการ 4  ประเภท  ไดแก 

- ขายสินคาเปนเงินเชื่อ 
- ซ้ือสินคาเปนเงินเชื่อ 
- ซ้ือวัตถุดิบเปนเงินเชื่อ 
- ดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร 

ขั้นตอนการบนัทึกรายการในสมุดบันทึกรายการทั่วไป 
 
 
ว.ด.ป. รายการ ขายสินคาเปน 

เงินเชื่อ 
ซื้อสินคาเปน 

เงินเชื่อ 
ซื้อวัตถุดิบเปน 

เงินเชื่อ 
ดอกเบี้ยเงินฝาก

ธนาคาร 
1  A B C D 

      
      

31      
รวมเดือน.......                               

การบันทึกรายการ 
     A -  D    กรอกจํานวนเงนิตามประเภทของรายการที่เกิดขึ้น  เชน  ขายสินคาเปนเงนิเชื่อใหกรอกลงในชอง A      
                   เปนตน 

การปดบัญช ี
       ทุกวันสิ้นเดือน  ใหรวมยอดจํานวนเงนิในแตละชองทุกชอง    ผลลัพธของแตละชองนําไปบันทึกไวใน   
                   บรรทัด   (ยอดรวมเดือน)    
               

แบบฟอรม 
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สมุดบันทกึตนทุนกาํไร 
การจดบันทึกรายการในสมุดบันทึกตนทุนกําไร  ทําไปเพื่ออะไร 

1.    บันทึกรายการที่เกีย่วของกับตนทุนการผลิตที่เกิดขึ้น  ไดแก  วตัถุดิบที่ใชการผลิต  
                     คาใชจายในการผลิต  เชน  คาแรงงาน   คาหีบหอ   ฉลาก  เปนตน 
การจดบันทึกรายการในสมุดบันทึกรายการทั่วไป  มีประโยชนอยางไร 

1. เปนแหลงขอมูลเกี่ยวกับจํานวนเงินตนทนุการผลิตที่เกดิขึ้นในแตละครั้งของการผลิต   
2. กลุมผูผลิตฯ สามารถนําขอมูลตนทุนการผลิตไปใชในการกําหนดราคาขายไดเหมาะสมยิ่งขึ้น 
3. กลุมผูผลิตฯ สามารถคํานวณหากําไรจากการขายสินคาที่ผลิตได 

การจดบันทึกรายการในสมุดบันทึกตนทุนกําไร  ทําไดอยางไร 
 สมุดบันทึกตนทุนกําไร  1  หนา  ประกอบดวย 

-  การคํานวณตนทุนการผลิต  และการคํานวณตนทุนการผลิตตอหนวย 
-  การคํานวณกําไรกอนหักคาใชจาย 

 

ตนทุนผลิต กําไร 

วัตถุดิบคงเหลอืยกมา   ขายสินคาเงินสด   

บวก   ซ้ือวัตถุดิบเงินสด   ขายสินคาเงินเชื่อ   

          ซ้ือวัตถุดิบเงินเชื่อ   บวก   สินคาคงเหลือยกไป   

          คาใชจายในการผลิต    หัก    สินคาคงเหลือยกมา   

 หัก    วัตถุดิบคงเหลือยกไป                ตนทุนการผลิต   

ตนทุนการผลิต   กําไรกอนหักคาใชจาย   

ขั้นตอนการบนัทึกรายการในสมุดบันทึกตนทุนกําไร 
1.  บันทึกรายละเอียดเกี่ยวกบัสินคาที่ผลิต 

                                                                                              ใสช่ือสินคาที่ผลิต  และ 
                                                                                               คร้ังที่ผลิต  
                                                                                                  

 
 
                                                                                                                           จํานวนสินคาที่ผลิตไดในครั้งนั้น ๆ 
 

แบบฟอรม 

ช่ือสินคา............................................ 
คร้ังที่ผลิต.......................................... 

จํานวน  .........................A............ หนวย 

แบบฟอรม 
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2.วิธีการบันทกึขอมูลเกี่ยวกบัการคํานวณตนทุนการผลิต 
 
 

ตนทุนผลิต แหลงท่ีมาของขอมูล 
วัตถุดิบคงเหลอืยกมา        ทะเบียนคมุวัตถุดิบชองยอดคงเหลือ 
บวก   ซ้ือวัตถุดิบเงินสด        สมุดเงินสด ดานจาย  ชองตนทุน   (ซ้ือวัตถุดิบ) 
          ซ้ือวัตถุดิบเงินเชื่อ        สมุดบันทึกรายการทัว่ไป   ชองซื้อวัตถุดิบเปนเงินเชื่อ  
          คาใชจายในการผลิต        สมุดเงินสด ดานจาย  ชองตนทุน   (คาใชจายในการผลิต) 
  หัก   วัตถุดิบคงเหลือยกไป         ทะเบียนคมุวัตถุดิบชองยอดคงเหลือ 
ตนทุนการผลิต            =     +    +    +   -   

 
การคํานวณตนทุนการผลิตตอหนวย  =         ตนทุนการผลิต           =           
                                                                 จํานวนหนวยที่ผลิตได           A 
2.วิธีการบันทกึขอมูลเกี่ยวกบัการคํานวณกําไรกอนหักคาใชจาย 

กําไร แหลงท่ีมาของขอมูล 
ขายสินคาเปนเงินสด        สมุดเงินสด  ดานรับ  ชองรายได  (ขายสินคา) 
ขายสินคาเปนเงินเชื่อ        สมุดบันทึกรายการทัว่ไป   ชองขายสินคาเปนเงินเชือ่  
บวก   สินคาคงเหลือยกไป         ทะเบียนคมุสินคาชองยอดคงเหลือ 
 หัก    สินคาคงเหลือยกมา          ทะเบียนคมุสินคาชองยอดคงเหลือคร้ังกอน 
           ตนทุนการผลิต          สมุดบันทึกตนทุนกําไร  ดานคํานวณตนทุนผลิตบรรทัด    
กําไรกอนหักคาใชจาย            =     +    +    +   -   

 
 

ตนทุนผลิต กําไร 

วัตถุดิบคงเหลอืยกมา 200  ขายสินคาเงินสด 1,500  

บวก   ซ้ือวัตถุดิบเงินสด 400  ขายสินคาเงินเชื่อ 900  

            ซ้ือวัตถุดิบเงินเชื่อ 150  บวก   สินคาคงเหลือยกไป 200  

             คาใชจายในการผลิต 100    หัก     สินคาคงเหลือยกมา 500  

 หัก       วัตถุดิบคงเหลือยกไป   150              ตนทุนการผลิต 700  

ตนทุนการผลิต  (ผลิตได  50 หนวย) 700  กําไรกอนหักคาใชจาย 1,400  

ตนทุนการผลิตตอหนวย   =   700 / 50   =  14   บาท 

แบบฟอรม 

ตัวอยาง 
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สมุดทะเบยีนและบัญชียอย 
 สมุดทะเบียนและบัญชียอยที่ใช   มีดังนี ้

1. สมุดทะเบียนสมาชิกและหุน 
2. สมุดทะเบียนคุมสินคา 
3. สมุดทะเบียนคุมวัตถุดิบ 
4. สมุดทะเบียนสินทรัพยถาวร 
5. บัญชียอยลูกหนี้ขายสินคาเงนิเชื่อ 

 

สมุดทะเบยีนสมาชกิและหุน 
การจดบันทึกรายการในสมุดทะเบียนสมาชิกและหุน  ทําไปเพื่ออะไร 

1. จดบันทึกรายละเอียดเกี่ยวกบัสมาชิกแตละคน  ไดแก  ช่ือ – สกุล  และเลขทะเบียนสมาชิก 
2. จดบันทึกความเคลื่อนไหว (เพิ่มขึ้น  หรือลดลง) ของจํานวนเงนิคาหุนของสมาชิก 
3. เปนแหลงขอมูลเกี่ยวกับเงนิทุนที่กลุมผูผลิตฯ สามารถนําไปใชในการบริหารจัดการ 

การจดบันทึกรายการในสมุดทะเบียนสมาชิกและหุน  มีประโยชนอยางไร 
1. กลุมผูผลิตฯ มีขอมูลเกี่ยวกับจํานวนเงินคาหุนของสมาชิกแตละราย 

2. กลุมผูผลิตฯ มีขอมูลเกี่ยวกับเงินทุนที่จะนําไปใชในการบริหารงานใหมปีระสิทธิภาพยิ่งขึ้น 

การจดบันทึกรายการในสมุดทะเบียนสมาชิกและหุน  ทําไดอยางไร 
 สมุดทะเบียนสมาชิกและหุน  1  หนา  ประกอบดวยชองจํานวนเงินทีใ่ชในการบันทกึขอมูลเกี่ยวกบั 
เงินคาหุนของสมาชิกจํานวน  3  ชอง  ดังนี้ 

- เพิ่มหุน 
- ถอนหุน 
- คงเหลือ 
 

 

          ช่ือสมาชิก  ......................................................... เลขทะเบียนสมาชิก............................... 
ว.ด.ป. รายการ เพิ่มหุน ถอนหุน คงเหลือ หมายเหต ุ

          
          
          

แบบฟอรม 
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ขั้นตอนการบนัทึกรายการในสมุดทะเบียนสมาชิกและหุน   
1.  บันทึก  ช่ือ – สกุล  และเลขทะเบียนสมาชิก 
                                                                                                                                    บันทึกชื่อ - สกุลสมาชิก            
                                                                                                                                       
 
 
                                                                                                                                     บันทึกเลขทะเบยีนสมาชิก                             
2.  บันทึกรายละเอียดเกี่ยวกบัความเคลื่อนไหวเงินคาหุนของสมาชิก 
 
 
ว.ด.ป. รายการ เพิ่มหุน ถอนหุน คงเหลือ หมายเหต ุ

               
      
      
                                                                                                                  บันทึกจํานวนเงินคาหุนคงเหลือ   
                                                                                                                      -     
บันทึก  วนั  เดอืน  ป                                                            บันทึกจํานวนเงินคาหุนทีจ่ายคืนใหกับสมาชิก 
ที่เกิดรายการ                                                    บันทึกจํานวนเงนิคาหุนทีไ่ดรับจากสมาชิก 
                              บันทึกขอความเกีย่วกับรายการที่เกดิขึ้น   เชน  รับเงนิคาหุน    จายคืนเงินคาหุน 

 
 

 
 
 
 
 

          ช่ือสมาชิก    นายนิยม   รักการคา เลขทะเบียนสมาชิก     001 
ว.ด.ป. รายการ เพิ่มหุน ถอนหุน คงเหลือ หมายเหต ุ

ม.ค. 1 ยอดคงเหลือยกมา     200   
ก.ค. 6 รับเงินคาหุน 100    300   
          

ช่ือสมาชิก  .....................................   เลขทะเบียนสมาชิก ............... 

แบบฟอรม 

แบบฟอรม 

ตัวอยาง 
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สมุดทะเบยีนคุมสินคา 
การจดบันทึกรายการในสมุดทะเบียนคุมสินคา  ทําไปเพื่ออะไร 

1. จดบันทึกรายละเอียดเกี่ยวกบัสินคาที่ผลิตได  หรือสินคาที่ซ้ือมาเพื่อขาย  ไดแก  ช่ือสินคา 
      ราคาทุน  และราคาขาย   
2. จดบันทึกความเคลื่อนไหว (เพิ่มขึ้น  หรือลดลง) ของปริมาณสินคา 

การจดบันทึกรายการในสมุดทะเบียนคุมสินคา  มีประโยชนอยางไร 
1.  กลุมผูผลิตฯ มีขอมูลเกี่ยวกบัปริมาณสินคาคงเหลือ  ณ เวลาใดเวลาหนึ่ง   ซ่ึงสามารถนําไปใชในการ

พิจารณากําหนดปริมาณสินคาที่ตองผลิตหรือซ้ือเพิ่มเตมิในคราวตอไป 
2. กลุมผูผลิตฯ สามารถกําหนดปริมาณสินคาที่ตองผลิตหรือตองซื้อเพิ่มเติมไดอยางเหมาะสม 

การจดบันทึกรายการในสมุดทะเบียนคุมสินคา  ทําไดอยางไร 
 สมุดทะเบียนคุมสินคา  1  หนา  ประกอบดัวยชองตาง ๆที่ใชในการบนัทึกปริมาณสนิคา จํานวน 
              3  ชอง    ไดแก  ชองรับ   ชองจาย   และชองคงเหลือ  ดังนี ้

 
 
 

ช่ือสินคา  ........................................................... 
   หนวยนับ....................................     ราคาทุนตอหนวย  ...............................     ราคาขายตอหนวย  ..................... 

ว.ด.ป. รายการ รับ(หนวย) จาย(หนวย) คงเหลือ(หนวย) 
      
      
 
 ขั้นตอนการบนัทึกรายการในสมุดทะเบียนคุมสินคา   
1.  บันทึก  ช่ือสินคา    หนวยนับ   ราคาทนุตอหนวย  และราคาขายตอหนวย 
                                                                                                                                    บันทึกชื่อสินคา            
                                                                                                                                       
 
 
                                                                                                                                       บันทึกประเภทของหนวยนับ                       
                                                                                                                                        เชน   ถุง     
 
 
 

ช่ือสินคา  ..................................... 
หนวยนับ  ..............  ราคาทุนตอหนวย..........    ราคาขายตอหนวย  ......... 

แบบฟอรม 

แบบฟอรม 
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2.  บันทึกรายละเอียดเกี่ยวกบัสินคา 
 
 
ว.ด.ป. รายการ รับ  

(หนวย) 
จาย

(หนวย) 
คงเหลือ
(หนวย) 

 

               
      
      
                                                                                                                  บันทึกจํานวนหนวยของสินคาคงเหลือ   
                                                                                                                      -     
บันทึก  วนั  เดอืน  ป                                                            บันทึกจํานวนหนวยของสินคาที่ขายไป 
ที่เกิดรายการ                                                    บันทึกจํานวนหนวยของสินคาที่ซ้ือมา   หรือผลิตได 
                              บันทึกขอความเกีย่วกับรายการที่เกดิขึ้น   เชน  ซ้ือ     ผลิตได   ขาย 

 
 

ช่ือสินคา    กลวยอบเนย 
   หนวยนับ     ถุง         ราคาทุนตอหนวย    10     บาท       ราคาขายตอหนวย   15   บาท 

ว.ด.ป. รายการ รับ(หนวย) จาย(หนวย) คงเหลือ(หนวย) 
ก.ค. 10 ผลิตได 20   
 15 ขายเงินสด  15 5 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แบบฟอรม 

ตัวอยาง 
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สมุดทะเบยีนคุมวัตถุดิบ 
การจดบันทึกรายการในสมุดทะเบียนคุมวัตถุดิบ  ทําไปเพื่ออะไร 

1. จดบันทึกรายละเอียดเกี่ยวกบัวัตถุดิบที่ซ้ือมาเพื่อใชในการผลิต  ไดแก  ช่ือวัตถุดิบ 
      ราคาทุน  และราคาขาย   
2. จดบันทึกความเคลื่อนไหว (เพิ่มขึ้น  หรือลดลง) ของปริมาณวัตถุดิบ 

การจดบันทึกรายการในสมุดทะเบียนคุมวัตถุดิบ  มีประโยชนอยางไร 
1.  กลุมผูผลิตฯ มีขอมูลเกี่ยวกบัปริมาณวัตถุดิบคงเหลือ  ณ เวลาใดเวลาหนึ่ง   ซ่ึงสามารถนําไปใช 
       ในการพจิารณากําหนดปริมาณวัตถุดบิที่ตองซื้อเพิ่มเติม 
2. กลุมผูผลิตฯ สามารถซื้อวัตถุดิบเพื่อใชในการผลิตในปริมาณที่เหมาะสม 

การจดบันทึกรายการในสมุดทะเบียนคุมวัตถุดิบ  ทําไดอยางไร 
 สมุดทะเบียนคุมวัตถุดิบ  1  หนา  ประกอบดวยชองตาง ๆที่ใชในการบนัทึกปริมาณวตัถุดิบ 
             จํานวน 3  ชอง    ไดแก  ชองรับ   ชองจาย   และชองคงเหลือ  ดังนี ้

 
 

ช่ือวัตถุดิบ  ........................................................... 
   หนวยนับ....................................     ราคาทุนตอหนวย  ...............................     ราคาขายตอหนวย  ..................... 

ว.ด.ป. รายการ รับ(หนวย) จาย(หนวย) คงเหลือ(หนวย) 
      
      
  
ขั้นตอนการบนัทึกรายการในสมุดทะเบียนคุมวัตถุดบิ   
1.  บันทึก  ช่ือวัตถุดิบ    หนวยนบั   ราคาทุนตอหนวย  และราคาขายตอหนวย 
                                                                                                                                    บันทึกชื่อวัตถุดิบ            
                                                                                                                                       
 
 
                                                                                                                                       บันทึกประเภทของหนวยนับ                       
                                                                                                                                        เชน   กิโลกรัม     
 
 
 
 
 

ช่ือวัตถุดิบ  ..................................... 
หนวยนับ  ..............  ราคาทุนตอหนวย..........    ราคาขายตอหนวย  ......... 

แบบฟอรม 

แบบฟอรม 
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2.  บันทึกรายละเอียดเกี่ยวกบัวัตถุดิบ 
 
 
ว.ด.ป. รายการ รับ  

(หนวย) 
จาย

(หนวย) 
คงเหลือ
(หนวย) 

 

               
      
      
                                                                                                                  บันทึกจํานวนหนวยของวัตถุดิบคงเหลือ   
                                                                                                                      -     
บันทึก  วนั  เดอืน  ป                                                            บันทึกจํานวนหนวยของวัตถุดิบที่เบิกใชในการผลิต 
ที่เกิดรายการ                                                    บันทึกจํานวนหนวยของวัตถุดิบที่ซ้ือมา 
                              บันทึกขอความเกีย่วกับรายการที่เกดิขึ้น   เชน  ซ้ือ     เบิกใชในการผลิต 

 
 
 

ช่ือวัตถุดิบ    เนย 
   หนวยนับ     กิโลกรัม         ราคาทุนตอหนวย    15     บาท       ราคาขายตอหนวย          บาท 

ว.ด.ป. รายการ รับ(หนวย) จาย(หนวย) คงเหลือ(หนวย) 
ก.ค. 8 ซ้ือ 10   
 10 เบิกใชในการผลิต  8 2 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แบบฟอรม 

ตัวอยาง 
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สมุดทะเบยีนสินทรพัยถาวร 
การจดบันทึกรายการในสมุดทะเบียนสินทรัพยถาวร  ทําไปเพื่ออะไร 

1.  บันทึกรายละเอียดเกี่ยวกบัสินทรัพยถาวรที่ซ้ือมาเพื่อใชในการดําเนนิงาน  ไดแก  ช่ือสินทรัพย   
                   อายุการใชงาน    ราคาทุน    คาเสื่อมราคา    และราคาสินทรัพยสุทธิ   
การจดบันทึกรายการในสมุดทะเบียนสินทรัพยถาวร  มีประโยชนอยางไร 

1.  เปนแหลงขอมูลที่ใชในการดูแลสินทรัพยที่มีอยู   และปองกันมิใหเกิดการสูญหาย 
2.  เปนแหลงขอมูลที่ใชในการคํานวณคาเสื่อมราคา 

การจดบันทึกรายการในสมุดทะเบียนสินทรัพยถาวร  ทําไดอยางไร 
 สมุดทะเบียนสินทรัพยถาวร  1  หนา  ประกอบดวยชองตาง ๆที่ใชในการบันทึกรายละเอียดเกี่ยวกบั   
             มูลคาของสินทรัพยถาวร   ตลอดจนคาเสื่อมราคาที่เกิดขึ้น   ดังนี้ 
 
 

 
                ช่ือสินทรัพย  ......................................................... อายุการใชงาน  ...............    ป 
ว.ด.ป. รายการ ราคาทุน คาเสื่อมราคา ราคาสุทธิ หมายเหต ุ

          
          
          
 
 ขั้นตอนการบนัทึกรายการในสมุดทะเบียนสินทรัพยถาวร   
1.  บันทึก  ช่ือสินทรัพย    อายุการใชงาน 
                                                                                                                                                    บันทึกชือ่สินทรัพย            
                                                                                                                                       
 
 
                                                                                                                                            บันทึกอายกุารใชงาน                              
 
 
 
 
 
 

ช่ือสินทรัพย  .....................................  อายุการใชงาน  ...............  ป 

แบบฟอรม 

แบบฟอรม 
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2.  บันทึกรายละเอียดเกี่ยวกบัสินทรัพย 
 
 
ว.ด.ป. รายการ ราคาทุน คาเสื่อมราคา ราคาสุทธิ หมายเหต ุ

                          
      
      
                                                                                                                         บันทึกจํานวนเงินสุทธิของ 
                                                                                                                         สินทรัพยถาวร    -                                           
บันทึก  วนั  เดอืน  ป                                                            บันทึกจํานวนเงินคาเสื่อมราคาที่คํานวณไดในแตละป 
ที่เกิดรายการ                                                    บันทึกจํานวนเงนิของราคาสินทรัพยทีซ้ื่อ 
                              บันทึกขอความเกีย่วกับรายการที่เกดิขึ้น   เชน  ซ้ือสินทรัพย    คิดคาเสื่อมราคา 
การคิดคาเสื่อมราคา 

 ถาทรัพยสินซื้อมา เกิน  6  เดือน   ใหคิดคาเสื่อมราคา  1  ป 
 ถาทรัพยสินซื้อมานอยกวา  6  เดือน   ใหคดิคาเสื่อมราคา   คร่ึงป 

คาเสื่อมราคา  =    ราคาทุน  x ระยะเวลา 
                                                               อายุการใชงาน 

 

วันที่   20  กนัยายน  2548   ซ้ือเตาแกส  ราคาทุน  2,000  บาท  อายุการใชงาน  5  ป 

การคํานวณคาเสื่อมราคา    

คาเสื่อมราคา 1 ป  =      2,000  / 5      =    400  บาท                                          
ระยะเวลาตั้งแตวันที่ซ้ือ – วันสิ้นปบัญชี( 31 ธันวาคม )  =  4  เดือน 
∴ เตาแกส  คดิคาเสื่อมราคา  คร่ึงป  =    400 / 2   =  200  บาท 

                        ช่ือสินทรัพย     เตาแกส      อายุการใชงาน     5    ป 
ว.ด.ป. รายการ ราคาทุน คาเสื่อมราคา ราคาสุทธิ หมายเหต ุ
ก.ย. 20 ซ้ือทรัพยสิน 2,000       
ธ.ค. 31 คิดคาเสื่อมราคา   200  1,800  คิดคาเสื่อมราคาครึ่งป 

          
 

แบบฟอรม 

ตัวอยาง 
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บัญชียอยลูกหนี้ขายสินคาเงินเชื่อ 
การจดบันทึกรายการในบัญชียอยลูกหนี้ขายสินคาเงินเชื่อ  ทําไปเพื่ออะไร 

1. บันทึกรายละเอียดเกีย่วกับลูกหนีก้ารคาที่กลุมผูผลิตฯ ขายสินคาเปนเงนิเชื่อ  ไดแก  ช่ือลูกหนี ้
จํานวนเงินหนีค้งเหลือ  เปนตน   

2. บันทึกความเคลื่อนไหวของลูกหนี้  ไดแก  จํานวนเงินที่เปนหนี้  จํานวนเงินที่ชําระแลว  และ 
       จํานวนเงนิที่เปนหนี้คงเหลือ 

การจดบันทึกรายการในบัญชียอยลูกหนี้ขายสินคาเงินเชื่อ  มีประโยชนอยางไร 
1.  กลุมผูผลิตฯ มีขอมูลเกี่ยวกบัจํานวนเงินทีลู่กหนี้ยังคงคางชําระกับกลุมผูผลิตฯ   ซ่ึงนําไปใชเปน   
        ประโยชนในการติดตาม  ทวงถาม 

การจดบันทึกรายการในบัญชียอยลูกหนี้ขายสินคาเงินเชื่อ  ทําไดอยางไร 
 บัญชียอยลูกหนี้ขายสินคาเงนิเชื่อ  1  หนา  ประกอบดวยชองตาง ๆที่ใชในการบันทกึความเคลื่อนไหว
เกี่ยวกับจํานวนเงินที่เปนหนี้  จํานวน  3  ชอง  ไดแก  ชองจํานวนเงินที่เปนหนี้   ชองรับชําระ   และชองคงเหลือ  
ดังนี ้
 
 
 

ช่ือลูกหนี้  ......................................................... 
ว.ด.ป. รายการ จํานวนเงินที่เปนหนี ้ ชําระ คงเหลือ หมายเหต ุ

          
          
 
 ขั้นตอนการบนัทึกรายการในบัญชียอยลูกหนี้ขายสินคาเงินเชื่อ   
1.  บันทึก  ช่ือลูกหนี ้
                                                                                                                              บันทึกชื่อลูกหนี ้           
                                                                                                                                       
 
                                                                                                                                                                                                            
 
 
 
 
 
 

ช่ือลูกหนี้  .....................................  

แบบฟอรม 

แบบฟอรม 
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2.  บันทึกรายละเอียดเกี่ยวกบัลูกหนี ้
 
 
ว.ด.ป. รายการ จํานวนเงินที่

เปนหนี ้ ชําระ คงเหลือ หมายเหต ุ

                 
      
      
                                                                                                                                  บันทึกจํานวนเงนิทีลู่กหนี้                                 
                                                                                                                                  ยังคงคางชําระคาสินคา  -  
บันทึก  วนั  เดอืน  ป                                                                     บันทึกจาํนวนเงินที่ไดรับชําระหนี้คาสินคา 
ที่เกิดรายการ                                                       บันทึกจํานวนเงินที่ขายสินคาเปนเงินเชื่อ 
                              บันทึกขอความเกีย่วกับรายการที่เกดิขึ้น   เชน   ขายเชื่อ   รับชําระหนี ้
 

 
  
วันที่  20  สิงหาคม  2548   ขายกลวยอบเนยเปนเงนิเชื่อใหกับรานขนมไทย  จํานวน  200  ถุง ๆ ละ  15  บาท  
                                           เปนเงิน    3,000  บาท 
วันที่  15  กนัยายน  2548   รับชําระหนีจ้ากรานขนมไทย  2,000  บาท 
 

ช่ือลูกหนี้    รานขนมไทย  
ว.ด.ป. รายการ จํานวนเงินที่เปนหนี ้ ชําระ คงเหลือ หมายเหต ุ

ส.ค. 20 ขายกลวยอบเนยเปนเงนิเชื่อ 3,000       
ก.ย. 15 รับชําระหนี ้   2,000  1,000   
          
 
 
 
 
 
 
 
 

แบบฟอรม 

ตัวอยาง 
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สมุดบัญชแียกประเภททั่วไป 
การจดบันทึกรายการในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป  ทําไปเพื่ออะไร 

1. ใชในการแยกประเภทรายการตาง ๆ ที่เกิดขึ้นออกเปนหมวดหมู  เพื่อสะดวกตอการนําขอมูลไปใชใน
การสรุปผลการดําเนินงานและฐานะการเงนิ   

การจดบันทึกรายการในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป  มีประโยชนอยางไร 
1. ยอดคงเหลือในบัญชีแยกประเภทแตละบญัชีสามารถนําไปใชในการจัดทํางบการเงนิ   ไดแก   

งบกําไรขาดทนุ (งบแสดงผลการดําเนินงาน)  และงบดุล (งบแสดงฐานะการเงิน) 
การจดบันทึกรายการในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป   ทําไดอยางไร 
 รายการตาง ๆ ที่ไดรับการบนัทึกในสมุดเงนิสด  และสมดุบันทึกรายการทั่วไป ( ซ่ึงถือเปนสมุดบันทึก
รายการขั้นตน )    จะตองสรปุยอดรวม   แลวนํามาบันทกึในสมุดบัญชแียกประเภททัว่ไป   เพื่อเปนการจัดหมวดหมู
รายการประเภทเดียวกันไวในบัญชีเดียวกนั  โดยบัญชีแยกประเภทแตละบัญชี    ประกอบดวยชองตาง ๆที่ใชในการ
บันทึกรายการที่ผานการบันทึกมาจากสมดุเงินสด  และสมุดบันทกึรายการทั่วไป  จาํนวน  5  ชอง  ไดแก  
ชองวัน  เดือน  ป    ชองรายการ     ชองเพิม่    ชองลด   และชองคงเหลือ  ดังนี้ 
 
 

ช่ือบัญชี  .............................................................. 
ว.ด.ป. รายการ เพิ่ม ลด ยอดคงเหลือ 

         
         
 
 ขั้นตอนการบนัทึกรายการในบัญชีแยกประเภททั่วไป   
1.  บันทึก  ช่ือบัญชี    
                                                                                                                              บันทึกชื่อบัญชี   เชน  บัญชีเงินสด            
                                                                                                                                       
 
                                                                                                                                                                                                            
 
 
 
 
 
 
 

แบบฟอรม 

ช่ือบัญชี  .....................................  

แบบฟอรม 
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2.  นํายอดรวมของแตละชองในบรรทัด “ รวมเดือน……..”( เดือนปจจบุัน )  ของสมุดเงินสดและ 
     สมุดบันทึกรายการทัว่ไปมาบันทึกลงในชองเพิ่ม  หรือชองลด ตามแตกรณ ี
 
 

ช่ือบัญชี  .............................................................. 
ว.ด.ป. รายการ เพิ่ม ลด ยอดคงเหลือ 

         
         
                                                                    
                                                                                         บันทึกจํานวนเงนิ                                                                 
                                                                                        ที่มีผลทําใหบัญชี 
    บันทึก                                                                          มียอดเพิ่มขึน้ 
วันที่ส้ินเดือน             บันทึกที่มาของ                                                              บันทึกจํานวนเงิน 
                                   รายการ  เชน  สมุดเงนิสด                                              ที่มีผลทําใหบัญช ี
                                    หรือสมุดบันทึกรายการทั่วไป                                       มียอดลดลง 
                                                                                                                                                     บันทึกจํานวนเงิน                    
                                                                                                                                                      คงเหลือ  -  
รายละเอียดเก่ียวกับการบนัทึกรายการในสมุดบัญชแียกประเภท 

ชื่อบัญช ี ประเภทรายการ แหลงท่ีมาของขอมูล ขอมูลท่ีใชในการบันทึกบัญช ี
ยอดยกมา บัญชีแยกประเภทเงินสด ชองยอดคงเหลือของเดือนกอน 

เพิ่ม บรรทัดรวมเดอืน   ดานรับ    ชองรวมรับ 
 

เงินสด 
ลด สมุดเงินสด บรรทัดรวมเดอืน   ดานจาย   ชองรวมจาย 

ยอดยกมา บัญชีแยกประเภทลูกหนี ้ ชองยอดคงเหลือของเดือนกอน 
เพิ่ม สมุดบันทึกรายการทั่วไป บรรทัดรวมเดอืน   ชองขายสินคาเปนเงินเชื่อ 

 
ลูกหนี้การคา 

ลด สมุดเงินสด บรรทัดรวมเดอืน   ดานรับ   ชองรับชําระหนี้ลูกหนี้
การคา 

 
ยอดยกมา 

 

สมุดคูฝาก 
หรือ บัญชีแยกประเภท 
         เงินฝากธนาคาร 

 
ยอดคงเหลือของเดือนกอน 
 

เพิ่ม บรรทัดรวมเดอืน   ดานจาย    ชองนําฝากธนาคาร 

 
 

เงินฝาก
ธนาคาร 

ลด 
สมุดเงินสด 

บรรทัดรวมเดอืน   ดานรับ    ชองถอนเงินฝากธนาคาร 

แบบฟอรม 
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ชื่อบัญช ี ประเภทรายการ แหลงท่ีมาของขอมูล ขอมูลท่ีใชในการบันทึกบัญช ี
ยอดยกมา บัญชีแยกประเภทสินทรัพยถาวร ยอดคงเหลือของเดือนกอน 

เพิ่ม สมุดเงินสด บรรทัดรวมเดือน   ดานจาย    ชองซื้ออุปกรณ/สิ่งปลูกสราง 
 

สินทรัพย
ถาวร ลด สมุดทะเบียนคุมสินทรัพยถาวร ยอดรวมคาเสือ่มราคาของสินทรัพยถาวรทุกรายการ 

ยอดยกมา บัญชีแยกประเภทเจาหนี้การคา ยอดคงเหลือของเดือนกอน 
เพิ่ม สมุดบันทึกรายการทั่วไป บรรทัดรวมเดอืน  ชองซื้อสินคา / วัตถุดิบเปนเงินเชื่อ 

เจาหนีก้ารคา 

ลด สมุดเงินสด บรรทัดรวมเดือน  ดานจาย   ชองชําระหนี้เจาหนี้การคา 
ยอดยกมา บัญชีแยกประเภทเจาหนี้เงนิกู ยอดคงเหลือของเดือนกอน 

เพิ่ม บรรทัดรวมเดอืน  ดานรับ  ชองการกูยืมทีต่องชดใช 

เจาหนี้เงินกูยืม 

ลด สมุดเงินสด บรรทัดรวมเดอืน  ดานจาย  ชองชําระหนี้เงินกูยืม 
ยอดยกมา บัญชีแยกประเภททุนเรือนหุน ยอดคงเหลือของเดือนกอน 

เพิ่ม บรรทัดรวมเดอืน  ดานรับ  ชองรับเงินคาหุน 

ทุนเรือนหุน 

ลด สมุดเงินสด บรรทัดรวมเดอืน  ดานจาย  ชองคืนคาหุน 
สมุดเงินสด บรรทัดรวมเดอืน  ดานรับ  ชองขายสินคา รายไดจากการ

ขายสินคา 
เพิ่ม 

สมุดบันทึกรายการทั่วไป บรรทัดรวมเดอืน  ชองขายสินคาเปนเงินเชือ่ 
รายไดจากเงิน

อุดหนุน เพิ่ม สมุดเงินสด 
 

บรรทัดรวมเดอืน  ดานรับ  ชองแหลงเพิ่มเติมอื่น 

 
รายไดอ่ืน เพิ่ม สมุดเงินสด บรรทัดรวมเดอืน  ดานรับ  ชองรายไดอ่ืน 

 
คาใชจาย
ดําเนินงาน 

เพิ่ม สมุดเงินสด บรรทัดรวมเดอืน  ดานจาย  ชองคาใชจายดําเนินงาน 
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สมุดเงินสด (บางสวน) 
รายการรับ รวมจาย 

รายได รายรับ รายจาย 

วันที่ ขาย
สินคา 

รายได
อื่น 

รับเงิน
คาหุน 

 

รับชําระ
หนี้จาก
ลูกหนี้
การคา 

รวม
รับ ตนทุน คาใชจาย

ดําเนินงาน ซื้อ
สินคา 

ชําระ
เจาหนี้
การคา 

รวม
จาย 

เงินสด
คงเหลือ 

ก.ค.  1           200 
         7 2,000   1,000 3,000  1,500   1,500 1,700 
      15      500 500      2,200 
     25   200 1,300 1,500   1,000 2,000 3,000 700 

รวมเดือน  ก.ค.  2,000  200 2,800 5,000  1,500 1,000 2,000 4,500  
 

สมุดบันทึกรายการทั่วไป 
ว.ด.ป. รายการ ขายสินคาเปน 

เงินเชื่อ 
ซื้อสินคาเปน 

เงินเชื่อ 
ซื้อวัตถุดิบเปน 

เงินเชื่อ 
ดอกเบี้ยเงินฝาก

ธนาคาร 
1  1,000    
10    500    
20  2,000  3,000  

รวมเดือน กรกฎาคม                           3,500  3,000  
 

ช่ือบัญชี    เงินสด 
ว.ด.ป. รายการ เพิ่ม ลด ยอดคงเหลือ 

ก.ค.   1 ยอดยกมา     200  
 31 สมุดเงินสดรวมรับ 5,000      
 31 สมุดเงินสดรวมจาย   4,500  700  

 
ช่ือบัญชี    ลูกหนี้ขายสินคาเงินเชื่อ 

ว.ด.ป. รายการ เพิ่ม ลด ยอดคงเหลือ 
ก.ค.   1 ยอดยกมา     800  
 31 สมุดบันทึกรายการทั่วไป (ชองขายสินคาเปนเงินเชื่อ) 3,500      
 31 สมุดเงินสด(ดานรับ  ชองรับชําระหนี้ลูกหนี้การคา)   2,800  1,500  

ตัวอยางบัญชแียกประเภททั่วไป 
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ช่ือบัญชี    เจาหนี้การคา 

ว.ด.ป. รายการ เพิ่ม ลด ยอดคงเหลือ 
ก.ค.   1 ยอดยกมา     500  
 31 สมุดบันทึกรายการทั่วไป (ชองซื้อวัตถุดิบเปนเงินเชื่อ) 3,000      
 31 สมุดเงินสดรวมจาย ( ชองชําระหนี้เจาหนี้การคา)   2,000  1,500  
         

 
ช่ือบัญชี    รายไดจากการขายสินคา 

ว.ด.ป. รายการ เพิ่ม ลด ยอดคงเหลือ 
ก.ค.  31 สมุดเงินสด (บรรทัดรวมเดอืน   ชองขายสินคา) 2,000      
  31 สมุดบันทึกรายการทั่วไป(บรรทัดรวมเดือน  ชองขายเชือ่) 3,500    5,500  
         
 

 
ช่ือบัญชี    คาใชจายดาํเนินงาน 

ว.ด.ป. รายการ เพิ่ม ลด ยอดคงเหลือ 
ก.ค.  31 สมุดเงินสด (บรรทัดรวมเดอืน   ชองคาใชจายดําเนินงาน) 1,500    1,500  
         
         
 


